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Handleiding voor de deelnemer (Call-me)

U bent uitgenodigd deel te nemen aan een telefonische vergadering met newConference d.m.v. de terugbelfunctie. Dit 
houdt in dat u wordt gebeld door newConference voor uw deelname aan de vergadering. Hoe u het gesprek naar uw 
toestel initieert leest u in deze handleiding.

Deelnemen met Call-me kan op twee manieren
Met de vergadercode die u van voorzitter heeft gekregen 
kunt u het gesprek naar uw toestel op twee manieren star-
ten: via het internet of via uw telefoon.

Via het internet
Dit is de eenvoudigste methode:
1. ga naar: www.newconference.com/call-me 
2. voer uw telefoonnummer in en de vergadercode 
3. klik op “Call-me”, beantwoord de telefoon en toets 1 om 
het gesprek te accepteren. Als u het vinkje voor “U dient 
uw  deelname  te  bevestigen  door  een  “1”  te  toetsen” 
weghaalt wordt u meteen in de vergadering geplaatst.

Call-me via het internet: de eenvoudigste methode

Via uw telefoon
Als u niet beschikt over internet:
1. bel naar +31 20 8510 299
2. laat de telefoon 1x overgaan en hang op 1) 2)

3. u wordt direct  gebeld.  Volg verder  de aanwijzingen in 
het menu

1) Indien u belt met een onderdrukt nummer antwoordt newCon-
ference wel, er wordt dan gevraagd het (terugbel-telefoonnummer) 
handmatig in te toetsen. Vervolgens wordt de verbinding verbro-
ken en wordt u teruggebeld.
2) Indien u de verbinding niet verbreekt antwoordt newConference 
wel  en vraagt handmatig  een telefoonnummer  in te voeren.  Op 
deze wijze kunt u zich laten terugbellen op een ander toestel dan 
waarmee u Call-me aanroept.

Telefoon-functies
Door tijdens een vergadering op de ster-toets (*) te druk-
ken krijgt  u  een  menu te  horen  dat  een  aantal  handige 
functies biedt:

*1 Microfoon uit/aan

*4 Luidsprekervolume lager

*6 Luidsprekervolume hoger

*1 Microfoon uit/aan

*7 Microfoonvolume lager

*9 Microfoonvolume hoger

*8 Verlaat menu

Control Panel
Met het Control Panel (www.newconference.eu  )   kunt u het 
verloop  van  uw  vergadering  volgen:  wie  is  aanwezig, 
wanneer kwam die persoon binnen en wanneer verliet hij 
of  zij  de  vergadering.  Ook  kunt  u  hier  zien  of  de 
vergadering wordt opgenomen.

Voorbeeld  Control  Panel  waarin  u  de  voortgang  van de  verga-
dering kunt volgen.
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